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Das Entschuldigungsverfahren in der Sekundarstufe Il

des Markischen Gymnasiums

A) unvorhersehbares Unterrichtsversaumnis (Krankheit, Unfall etc.)

1. Schritt: unverziigliche Krankmeldung

» bis 10.00 Uhr am ersten Krankheitstag

» per Mail an: krankmeldung-oberstufe@maerkische-schule.de

Formular auf der Homepage (Jgst. auswahlen! Datenschutzhinweis beachten!)
» (nurim Notfall telefonisch im Oberstufenbiiro unter: 02327/549815)

2. Schritt: Schriftliche Entschuldigung durch die Erziehungsberechtigten mit Angabe

des Fehlzeitraumes

a) selbststandiger Ausdruck des Entschuldigungsformulars (Homepage der Markischen Schule)

b) von den Erziehungsberechtigten? auszufiillen:

- Vor- und Nachname, Stufe,

- Zeitraum des Unterrichtsversaumnisses,
Entschuldigungstext mit Datum und Unterschrift durch eine erziehungsberechtigte Person,
Mogliche Atteste, Bescheinigungen etc. werden an das Formular angeheftet.

Wichtig: Fehlzeiten vor und nach Ferien, Feiertagen sowie beweglichen Ferientagen miissen immer
durch ein drztliches Attest entschuldigt werden.

c) Vorlage des ausgefullten unterschriebenen Entschuldigungsformulars am ersten Tag der
Wiederaufnahme des Unterrichts (!) im Oberstufenbiiro

Abgabezeiten:

Die Abgabe der Entschuldigungen erfolgt fiir die Schiiler*innen stufenweise und ausschlieBlich
in den folgenden Pausen:

- Einflhrungsphase: 1. groRRe Pause,
- Qualifikationsphase 1: 2. groRe Pause

- Qualifikationsphase 2: 3. grofRe Pause (nach der 6. Stunde)

3. Schritt:

a) Vorlage des Formulars bei den Fachlehrer*innen.

b) Abgabe des komplett ausgefiillten Formulars durch Einwurf in den Briefkasten vor dem
Oberstufenbliro

! Bei volljahrigen Schiiler*innen kann die Entschuldigung selbststandig erfolgen.
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A1) Abmeldungen im Laufe eines Unterrichtstages

» ausschlieBlich und unverziiglich per Mail

» anschlieRfend: beschriebenes Entschuldigungsverfahren (vgl. A)

A2) Anmeldungen im Laufe eines Unterrichtstages

» vorher: Krankmeldung/ Beurlaubung

» bei Anmeldung im Oberstufenbiiro (nach Moglichkeit) ausgefiilltes Entschuldigungsformular
vorlegen (sonst umgehend nachreichen): taglich ab der 1. groRen Pause

» anschlieRend: beschriebenes Entschuldigungsverfahren (vgl. A)

B) vorhersehbares Unterrichtsversaumnis (Vorstellungsgesprich, Fiihrerscheinpriifung, Kranken-
hausaufenthalt etc.) / Beurlaubung

» friihzeitig (mind. eine Woche vorher) beim Oberstufenteam personlich beantragen

» moglichst bei der Beantragung Bescheinigung vorlegen, spatestens nach dem Termin
nachreichen

» Fachlehrkrafte ebenfalls frihzeitig informieren

» anschlieRend: beschriebenes Entschuldigungsverfahren (vgl. A)

C) Nichteinhaltung des Verfahrens

» Wird dieses Verfahren nicht eingehalten, gilt das Unterrichtsversaumnis als unentschuldigt.
» Bei Nichteinhaltung des Verfahrens besteht kein Anrecht auf eine Nachschreibklausur!

» Nicht entschuldigte Stunden werden auf Leistungsnachweisen aufgefiihrt und konnen bei der
Leistungsbewertung als Leistungsverweigerung gewertet werden sowie bei gehauftem Auftreten
zu OrdnungsmaRnahmen fiihren.
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